
                                                              

                          *ตัวอย่างการกรอกแบบคำร้อง*                                                                   
                                                                 ภาควิชาวิศวกรรมเคมี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

                                                                          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 

คำร้องสำหรับนักศึกษาฝึกงาน 
 

                                                                      วันที ่  18    เดือน   กันยายน  พ.ศ.    2561  
 
เร่ือง   ขอหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าฝึกงาน      
 

เรียน   หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรมเคม ี
    
         ด้วยข้าพเจ้า (นาย/น.ส.)            รักภาค  ยิ่งชีพ             รหัสนักศึกษา 54-xxxx-xxx-x           
ชั้นปีที่    3     ห้อง      A       เบอร์โทรศัพท ์      08-9999-9999      Email     ruktar@hotmail.com                                                            
มีความประสงค์   ขอให้ภาควิชาฯ ดำเนินการออกหนังสือขอความอนุเคราะหเ์ข้าฝึกงาน 
1.  ชื่อบริษัท/สถานประกอบการ กระจกไทยอาซาฮี จำกดั (มหาชน)                                                    
2.  ที่อยู่ บริษัท/สถานประกอบการ 200 ม.1  ถ.สุขสวัสดิ์  ต.ปากคลองบางปลากด  อ.พระสมุทรเจดีย์  จ.สมุทรปราการ  10290 
              
3.  หัวหนังสือ จ่าหน้าถึง เรียน คุณมานะ มั่นคง หัวหน้าฝ่ายบุคคล  **ให้ระบุเป็นชื่อบุคคลพร้อมตำแหน่ง**  
4. Email สถานประกอบการ   123@gmail.com         
5. การส่งจดหมาย   
                   ภาควิชาดำเนินการ                      นักศึกษาจัดส่งจดหมายเอง 
  
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

        
                                                             ขอแสดงความนับถือ 

                                                                 ลงช่ือ..............................................................(นักศึกษา) 
                                                           (...............................................................) 

เรียน  ผู้ช่วยหัวหน้าภาคฝา่ยกิจการนักศึกษา 
      เพ่ือดำเนินการ 
 

               ออกหนังสือขอความอนุเคราะห ์
                 

       ขอพบนักศึกษา  
          

             อื่นๆ.....................................................  
 
      ลงช่ือ............................................................. 
             (ผู้ช่วยศาสตรจารย์ ดร.สันติ  เชื้อเต๊อะ) 
             ผู้ช่วยหัวหน้าภาคฝา่ยกิจการนักศึกษา 
           ........../.................................../................... 

✓ 

mailto:ruktar@hotmail.com

